Hinweise zur Erstellung von Haus-, Bachelor- und Masterarbeiten
im Arbeitsbereich Lebenslanges Lernen

= Entwickeln Sie eine Fragestellung und richten Sie die Struktur lhrer Arbeit konsequent an
der Erérterung und Beantwortung der Fragestellung aus. Es wird dringend empfohlen, die
Fragestellung und den Aufbau der Arbeit friihzeitig in einer Sprechstunde abzustimmen.

= |hre Literaturbasis sollte relevante Publikationen (auch in internationaler Hinsicht) zu lhrer
Fragestellung in angemessener Breite berlcksichtigen, sodass lhre Analyse nicht zu Ein-
seitigkeiten aufgrund einer Abhangigkeit von einzelnen Publikationen tendiert (Multiper-
spektivitat). Achten Sie auf die Aktualitat und den wissenschaftlichen Anspruch (Zitations-
fahigkeit) lhrer Literaturauswahl.

= Es gelten folgende wissenschaftliche Grundprinzipien: Eigenstandigkeit der Themener-
schlielung, inhaltliche und sprachliche Korrektheit, stringentes Argumentieren, Nachvoll-
ziehbarkeit, Belegen von Aussagen, Nachprifbarkeit, Schutz geistigen Eigentums.

= Achten Sie auf prazise, klare, koharente, konsistente Formulierungen und halten Sie die
Regeln der deutschen Rechtschreibung ein (Empfehlung: www.duden.de). Fir eine ge-
schlechtersensible Sprache empfiehlt sich die Nutzung von Asterisk (*), Unterstrich (),
Doppelpunkt (:) oder die Verwendung geschlechtsneutraler Formulierungen.

* Formalia:
= Arial in SchriftgréRe 11, Times New Roman in SchriftgroRe 12 oder vergleichbar
= 1,5-facher Zeilenabstand
» Blocksatz mit Silbentrennung
= Seitennummerierung
= Seitenrand: jeweils ca. 2,5 cm am oberen, unteren, linken und rechten Seitenrand
= Zitieren Sie einheitlich. Empfehlung: Zitation gemal APA (apastyle.apa.org).

= Bezlglich des Textumfangs (ohne Inhalts- und Literaturverzeichnis, Anhang usw.) gelten
die Vorgaben der jeweils glltigen Version des Modulhandbuchs und der Priifungsordnung:

= Hausarbeit im Grundlagenmodul 4: 10-12 Seiten, im Aufbaumodul 4: 15-17 Seiten
= Bachelorarbeit: ca. 75.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen)
= Masterarbeit: ca. 200.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen)

= Verwenden Sie die Vorlagen des Prifungsamts fir das Deckblatt und die eidesstattliche
Versicherung (www.pe.ruhr-uni-bochum.de/fakultaet/organisation/pruefungsamt).

= Hilfreiche Tipps fUr das Verfassen lhrer Arbeit finden Sie beim Schreibzentrum der RUB
(www.zfw.rub.de/sz/a-z-materialien).

» Priifen Sie lhre Arbeit griindlich vor der Abgabe (u. a. mit Blick auf Flichtigkeitsfehler).

» Ubermitteln Sie lhre Arbeit als PDF-Datei via E-Mail an die Priiferin bzw. den Priifer.

Viel Erfolg!



