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Leitfaden zum Praktikumsbericht im B. A.  
 

Dieser Leitfaden hilft Ihnen bei der Erstellung des Praktikumsberichts. Bitte orientieren Sie sich 
an den Vorgaben zum Layout, zum Aufbau sowie zur inhaltlichen Strukturierung. 
 

Am Institut für Erziehungswissenschaft wird der Praktikumsbericht wie eine Hausarbeit 
behandelt. Er wird entsprechend vertraulich durchgesehen und nicht an Dritte weiter-
gereicht. 

 

Technische Grundlagen & Layout 
• Schriftart Times New Roman 
• Haupttext mit Schriftgröße 12pt 
• Seitenränder: links ca. 3cm, rechts, oben und unten ca. 2cm 
• Zeilenabstand 1,5 
• Seitenzahlen einfügen (ohne Deckblatt) 
• Umfang ca. 3-5 Seiten Text (plus Anhang/Anlagen) 

 
Aufbau 

• Deckblatt 
• Inhaltsverzeichnis 
• Einleitung 
• Hauptteil 1 + 2 
• Reflexion 
• Ggfs. Literaturverzeichnis und Links 
• Eigenständigkeitserklärung 
• Anhang: Liste der Anlagen  

 
Deckblatt 

• Ruhr-Universität Bochum 
• Name, Adresse, Matrikelnummer 
• Fächerkombination und Semesterzahl 
• Angaben zum Praktikum: Einrichtung und Zeitraum 
• Verantwortliche Lehrende, Fakultät & Institut 
• Datum der Abgabe 

 

Inhaltliche Gestaltung 

Der Praktikumsbericht muss klar strukturiert sein. Durch die Gliederung in einzelne Kapitel 
und mit Angabe der Seitenzahlen wird die Struktur im Inhaltsverzeichnis transparent 
gemacht. 
 
In der Einleitung werden die persönlichen Ansprüche und Erwartungen skizziert, die mit dem 
Praktikum verbunden waren. Hier können Sie beschreiben, wie Sie auf die Einrichtung 
aufmerksam geworden und wie Sie an Ihren Praktikumsplatz gekommen sind: Wie sind Sie in 
Kontakt gekommen, wie haben Sie sich beworben? Warum haben Sie sich für diesen 
Praktikumsplatz entschieden? 
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In den Hauptteil 1 gehören Angaben zur Praktikumseinrichtung: Name und Sitz der 
Einrichtung, bei der Sie das Praktikum absolviert haben. Stellen Sie kurz die Aufgabenstellung 
der Einrichtung, ihren Standort und den Einzugsbereich (die Region, in der sie tätig ist) dar. 
Geben Sie den Zeitraum an, in dem Sie gearbeitet haben. 

Im Hauptteil 2 sollen die Arbeitsanforderungen und -erfahrungen erörtert werden: Beschrei-
ben Sie möglichst detailliert Ihre Aufgaben und Tätigkeiten sowie der Anforderungen, die an 
Sie gestellt wurden und wie Sie damit umgegangen sind. Anhand von Beispielen können Sie 
Ihre Tätigkeiten und Herausforderungen illustrieren. 

Der letzte Teil zielt auf die Reflexion: Bitte reflektieren Sie kritisch Ihre Praktikumserfahrungen 
und Erkenntnisse vor dem Hintergrund des gesellschaftlichen und pädagogischen Auftrags 
der Einrichtung. Vergleichen Sie Ihre anfänglichen Erwartungen mit Ihren tatsächlichen 
Erfahrungen und ziehen Sie eine Bilanz: Inwieweit konnten Sie Ihre Studieninhalte in der Praxis 
einsetzen? Hat sich durch das Praktikum für Sie eine andere Berufsperspektive entwickelt? 
Hat das Praktikum Auswirkungen auf Ihre weitere Studiengestaltung und/oder auf die Wahl 
Ihres Berufszieles? 

Im Literaturverzeichnis können Sie auch Veröffentlichungen und zugängliche Texte der 
Einrichtung sowie Links zur Homepage und wichtigen Dokumenten angeben. 

Im Anhang sollten alle geforderten Dokumente zum Nachweis des Praktikums (Bewerbung, 
Lebenslauf, Praktikumsnachweis oder -zeugnis, Arbeitszeitenliste, ergänzender Fragebogen) 
aufgelistet werden. 

 

Noch ein Tipp 

Sollten Sie noch unsicher sein, was und wie Sie schreiben wollen, noch nie eine Hausarbeit 
o.ä. geschrieben haben, oder noch viele Fragen im Kopf haben, so lassen Sie sich helfen.  
Im Schreibcafé im Erdgeschoss der Universitätsbibliothek gibt es Hilfe und Unterstützung 
beim Schreiben, und zwar von Studierenden für Studierende, immer Mo-Fr von 10.00-
16.00h. Hier gibt es auch eine angenehme und schreibförderliche Umgebung mit 
Arbeitsplätzen und Gleichgesinnten. Schauen Sie doch mal rein! 

https://zfw.rub.de/studierende/schreibzentrum/schreibcafe/ 

 

 

Kontakt 

Dr. Andrea Koch-Thiele  
Praktikumsbeauftragte des Instituts für Erziehungswissenschaft 
Tel: 0234 / 32-28067 
E-Mail: praktikum-ew@rub.de 
https://www.pe.ruhr-uni-bochum.de/erziehungswissenschaft/praktikumsbuero/index.html.de 
 

tel:+492343228067

